200  学期期初教学准备检查记录表
教研室：＿＿＿＿＿＿＿＿教研室主任签字＿＿＿＿＿时间＿＿＿＿

	姓名
	课程名称
	授课班级
	教案检查

情况及评价
	授课计划检查

情况及评价
	教材或实训（实验）、课程设计指导书准备情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1．教案检查：检查教案时能够按时送交，书写工整，格式规范，课时划分清楚，授课时间具体，教学目标明确，重点难点突出，层次分明，内容较详，有课后小结，达到规定备课量、作业布置等。

2．授课计划检查：是否按时送交，格式是否符合要求，课时划分清楚，填写项目是否完整等。

3．大中专分页分别登记。

4．本表由各系部存档。
200 学期期初学生到课情况统计表
系（部）：                统计人：             日期：           
	年级
	班级
（班号）
	应到人数
	到课人数
	迟到人数
	旷课人数
	到课率（到课人数/应到人数）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.大中专分页分别登记。

2.各系部于开课第一天将此表统计后当日报教务处。

－2－
－1－

